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1.Tipos de roles en la plataforma

Existen 3 tipos de roles que pueden ser participes en una solicitud:

- Applicant: beneficiario de la ayuda. Persona que siempre debera iniciar la solicitud.

- Grant Manager: gestor de la solicitud, que debera ser invitado por el beneficiario.

- Collaborator: jefe de grupo de un centro colaborador participe en la solicitud, que
también sera invitado por el beneficiario.

El Unico rol obligatorio es el de beneficiario ya que es posible que la convocatoria no admita
grupos colaboradores o bien no se disponga de un gestor.

2.Registro y Acceso a la plataforma

De forma previa a la gestidn de una solicitud o proyecto, todo usuario debe estar dado de alta
en el Sistema de gestidn de ayudas de la Fundacidn Cientifica de la AECC, de aqui en adelante
GMS (AECC Scientific Foundation's Grant Management System).

Puede acceder a la plataforma desde la pagina web de la FCAECC
(https://www.contraelcancer.es/es/area-investigador), pulsando en “Area personal”. Ademas,
en el Area del investigador encontraras informacién sobre las convocatorias de Ayudas a
Investigacion en Cancer AECC, asi como noticias sobre la Fundacién Cientifica AECC, ultimos
resultados, avisos, seccidn de preguntas frecuentes dénde se ubican manuales y video-
tutoriales, etc.

En definitiva, el Area del investigador es nuestro punto de comunicacién con toda la
comunidad cientifica.

. ” A [Haztesocio ] m Comunidad & Iniciar sesién ~ ES |[CA EU =
""' AECC Area investigador (st ocioy

Ayudas investigacién  Noticia:  Area personal | reguntas frecuentes
[ EL 25 DE FEBRERO A . 27 DE MAYO

Nueva convocatoria de Ayudas a Practicas de Laboratorio AECC- Curso
Académico 2021/2022

Fundacion Cientifica AECC

2 900 100 036
Ayudas a investigacién | Programa Centros Infocancer 24h - 7 dias
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O bien puede entrar directamente a GMS a través del enlace: https://grants-fundacioncientifica-
aecc.smartsimple.ie

Para registrarse por primera vez se debe pinchar en “Register”.

A smartsimple | AECC x 4+ = X

€ D> C ag ie/s_Login,jsp?lang=18&prole=0 o Q% B . H
Q_’_ FUNDACION

aecc

Login Welcome to Fundacion AECC

Welcome to Grant

| & Email ‘

ystem used by applicants,

h , and peer reviewers for applications and ongoing

| P Password ‘ of AECC ion Grant

LogIn Your details are safe with us. Check out our Privacy Policy for more details.

Eaigas Password? 8y logging into AECC Scientific Foundation GMS you agree to the Terms of Use
which can be found via the link at the bottom of this page.

Leamn more about our Newto the System?
and doubts, please click here
8 Prvacy ety potces
If you have any technical problems, please write to soporteGMS@aecc.es

Y luego en la opcidn Applicant/Grant Manager/Collaborator ---
Solicitante/Gestor/Colaborador.

Registration Options X+ - X

<« C @ g e routing o=1 ax »@P
*FUNDAC\ON
4

A

Registration Options

i M: Collaborator - Solicit
Please register here if:- You are an Applicant Or Collaborator group to suamit propasals to FC AECC open calls or - You want to manage an awarded grant. —
2 el solicitante o Jefe de Equipo del equipo colaborador de la ayuda o - Td eres el gestor del proyecto y vas a presenter

Please reqister as 3 Research Center Manager if you are accredited to manage your Canter information within FC AECC's grants system. — Registrate squi si
vas a gestionar los documentos oficiales de tu centro con Fundacion Cientifica AECC

Hemos preparado un video para este punto por si necesitas mdas ayuda:
https://youtu.be/v2sdubegk |

2.1 Proceso de registro de usuarios.

Una vez elegida la opcidn de registro “Applicant/Grant Manager/Collaborator ---
Solicitante/Gestor/Colaborador", hay varios puntos clave que debe seleccionar para que la
interaccion con la plataforma sea posible:


https://grants-fundacioncientifica-aecc.smartsimple.ie/
https://grants-fundacioncientifica-aecc.smartsimple.ie/
https://youtu.be/v2sdu6egk_I
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Aparecera otra pantalla donde debera cumplimentar sus datos de contacto (nombre,
apellidos, teléfono, etc...), ademas debe leer y aceptar los términos de registro y
seleccionar su centro de investigacidn actual o universidad (Business Name). Para ello
debe tener en cuenta:
e Sisu centro no esta en Espana o bien no esta asociado a ninguno, debes
elegir la opcion de Registro Individual (/ndividual Registration)
e Sinoencuentras tu centro en la base de datos del campo “Business Name”
(al escribir sobre el espacio en blanco te apareceran los centros que
coincidan con el nombre) debes contactar con
fundacion.cientifica@contraelcancer.es para que puedan dar de alta tu
centro. Mientras puede continuar el registro a través de un registro
Individual (/ndividual Registration)

Organization Information

o Instructions

* Required fields are marked with an asterisk "*".

* “If you are unable to find your center but it is located in Spain, please contact the staff member to add it to the database at:
fundacion.cientifica@aecc.es

* If your center is not in Spain, you can register using the following linf: Individual Registration

* If you are not associated with a center, you can register using the fofowing link: Individual Registration

* Business Name

Contact Information

* Email

* Name

* First Surname

Contact Information: aqui debes incluir la informacién de contacto. Con especial
atencién al campo Email, ya que para acceder a la plataforma se utilizard como usuario
el correo electrdnico junto con una contrasefia elegida por el usuario. Por lo tanto,
aconsejamos utilizar un correo electronico que habitualmente se consulte, ya que serd
el canal de comunicacién con FCAECC.

Seleccionar el perfil.
En el caso de ser beneficiario o investigador principal colaborador o mentor,deberd

seleccionar el perfil de Researcher.
En el caso de ser gestor de una ayuda, selecciona Grant Manager.


mailto:fundacion.cientifica@contraelcancer.es
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Second Surname (if applicable)

* Main Phone Number
* 1D Type
Select Passport only in the case you do not have DNI or NIE
Select One v

* ID number

Please, enter your ID number with capital letters. Do not use punctuation marks, hyphens or spaces

* To continue updating your profile, select what role you will have in our system/platform

IO Researcher (applicant, collaborator, mentor) I

O Grant Manager

Una vez hayas rellenado todos los campos, para que el registro sea completo debes pulsar
Submit, y aparecera la siguiente pantalla;

FUNDACION

* 'aeCC Registration

Registration Complete

Thank you for Registering. Please, check your mail inbox and spam. You should have received and email for creating
your password. If you have not received it, please contact us fundacion cientifica@aecc.es.

Login here

Cuando haya completado el registro, el sistema enviara un mail al correo electrénico introducido
para configurar una contrasefia y asi ya podra acceder a la plataforma para poder gestionar sus
solicitudes (dar de alta una solicitud nueva, consultar el estado de una solicitud presentada, etc)

FUNDACION

Taecc

ON CONTRA EL CANCER

Login Welcome to Fundacién AECC
Welcome to AECC Scientific Foundation's Grant Management System (GMS).
Email ‘
AECC Scientific Foundation's GMS is an online system used by applicants,
grantees, research centres, and peer reviewers for applications and ongoing
‘ P Password ‘ management of AECC Scientific Foundation Grant Programmes.

Your details are safe with us. Check out our Privacy Policy for more details.
Log In

ForgotPasawerd? By logging into AECC Scientific Foundation GMS you agree to the Terms of Use

which can be found via the link at the bottom of this page.

Learn more about our New to the System?

& Privacy & Security policies
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2.2 Acceso a la plataforma.

Cuando acceda a la plataforma, la pdgina principal esta dividida en dos secciones que puede
encontrar en la esquina superior derecha:

= Applications (solicitudes): esta pestafia le mostrara todas las propuestas que haya
iniciado en FCAECC, segun el estado de las mismas. Al acceder a la plataforma, esta
sera la pestaiia que salga marcada por defecto.

= Grants (proyectos): aqui podra encontrar los proyectos de los que ha sido
beneficiario una vez adjudicados por el patronato de la FCAECC o aquellos que
gestiona como representante del Applicant.

taecc s | A @

Welcome Solicitante de la Ayuda

Welcome to the AECC Scientific Foundation's Grants Management System

g—;‘ %

Update Profile View Center Funding Opportunities
Applications
Draft In Progress Revisions Requested Under Review

Declined

En la pestaia de Applications podra:

o,
(' 4

i i id .| Update Profil
» Actualizar la informacion del perfil “*“™*"

View Center

= Ver lainformacién de su centro de investigacion

Funding Opportunities

= Aplicar a una convocatoria abierta

En la parte inferior, podra ver el estado de su solicitud:
o Draft (no presentada): solicitud en la cual se estd trabajando
o Submitted: solicitud presentada, ya no es editable
o Revisions Requested, necesitan ser revisadas por usted para completar o
corregir algun aspecto de las mismas.
o Under Review, estdn siendo revisadas por el equipo FCAECC para su resolucién
o Declined, solicitudes que han sido denegadas en algun punto del proceso.

Puede consultar los detalles de cada una de ellas pulsando sobre el estado y
seleccionando la solicitud de interés del listado que aparezca a continuacion.
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En la pestaia de Grants (Proyectos adjudicados), arriba a la derecha, podra gestionar todo lo
relativo a los proyectos vivos de los que ha sido beneficiario o gestionar los proyectos de su
centro (dependiendo del rol de su perfil). Podra acceder a las justificaciones cientificas
(Scientific Justifications), econémicas (Economic Justifications) y divulgativas (Dissemination),
junto con las modificaciones (Change Requests) que se pidan al proyecto.

BAE

Dear Solicitante de la Ayuda

Here you can find your awarded projects and manage them

1
Projects

Scientific Justifications

0 0 2 0

Draft b d Overdue

Economic Justifications

0 1 0 2

Active Under Review Claims in Draft Claims Submitted

0

Claims Completed

Dissemination

1 0 1 0

Draft Revisions Requested Submitted Completed

0

Overdue

Change Requests

0 0 0 0

Draft Submitted Revisions Requested Accepted

Ademas de las pestafias Grants y Applications, en la esquina superior derecha podra encontrar
politica de privacidad, notificaciones y su perfil personal que viene identificado por la primera
letra de su nombre. Si clicamos en el circulo con la inicial podemos encontrar: Perfil personal
(Personal Profile), Perfil de la organizacidn/centro (Organization Profile), Cambio de
contrasefia (Change Password), Posibilidad para eliminar el usuario (Right to Erasure), junto
con notificaciones (Notifications) y cierre de sesidon (Log out).
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taece

& MY LINKS

Personal Profile

Welcome Solicitante De la Ayuda (IP) Organiz

Change

Profle

sword

Welcome to the AECC Scientific Foundation's Grants Management System Righte Eresure

P AcTIONS

(@] . % Notifications
(=4 & Los o
Update Profile View Center Funding Opportunities
Applications
Draft In Progress Revisions Requested Under Review

Declined

3 Solicitar una ayuda FCAECC - Aplicar a una convocatoria

Hemos preparado un video este necesitas mas ayuda:

https://youtu.be/hQxOmbJVUTs

para punto por si

Una vez que se ha registrado siguiendo los pasos del apartado 2.1.Proceso de Registro de
usuarios, y ha accedido a la misma tal y como se indica en el apartado 2.2. Acceso a la
plataforma, podra realizar una solicitud nueva para las convocatorias de ayudas abiertas.

IMPORTANTE: tan sélo podra iniciar una nueva solicitud de ayuda el futuro beneficiario de la

ayuda. No podra iniciar la solicitud, un gestor o representante del posible beneficiario. Si se

quiere incorporar un gestor o representante sera el Applicant (beneficiario) quien le agregue
mediante una invitacion. Véase la seccion: 3.1 Ahadir a un Gestor de solicitudes (Grant

Manager)
Lh
~ . . . L. Funding Opportunities
Debemos estar en la pestaia Applications y pulsar en Funding Oportunities y

aparecerad la siguiente pantalla donde se muestran las convocatorias abiertas, es decir, cuyo
plazo final de presentacién de solicitudes no ha llegado. En este listado, se podrd ver un pequefio
resumen y los documentos asociados a la convocatoria en el apartado Call Guidelines. Mediante
el botdon Apply now se iniciard la solicitud.

Funding Opportunities

9 o JZE

i < s el : v Start Date & End Date &

POSTDOCTORAL hoorayheroes- -
Prueb: 24/07/2020 31/08/2020 Apply N

AECC 2023 rueba coloringbook.pdf O 08/ pply Now

PROYECTOS
ESTRATEGICOS
AECC 2023

ABC

hoorayheroes-
coloringbook.pdf

28/04/2020

31/08/2020

Apply Now

Todas las convocatorias tienen un cuestionario de elegibilidad (Eligibility Questionnaire) con los

requisitos minimos obligatorios para poder optar a la convocatoria.
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Ademas, puede encontrar la pestafa Call Information con la informacién de la convocatoria para
tener siempre los documentos de forma facil y cdmoda.

Edit Research Application > ®

a
o Eligibility Check

Please respond to the eligibility questionnaire below to determine if you are eligible to
apply to this program

ELIGIBILITY QUESTIONNAIRE CALL INFORMATION

* Have you been a Lab P for over 5 years?

O Yes

QO No

* Do you have at least two last author scientific or corresponding author papers published or
accepted in a peer reviewed international journal of the first quartile in the last 5 years in the time
of submitting the application?

Q Yes

O No
* Are you working in a Spanish based public or private non-profit research institution?

QO Yes
QO No
NEXT 2

Dando a Continuar (Continue) si el sistema no muestra ningun fallo, quiere decir que se cumplen
los requisitos minimos de la convocatoria. De lo contrario si sale algun fallo, recomendamos
revisar las bases.

En la siguiente pantalla, se pueden ver los bloques necesarios para presentar la solicitud que
pueden variar dependiendo de la convocatoria, y pueden ser: Informacién del solicitante
(Applicant Information), Informacidn Cientifica (Scientific Information), Centro de Investigacion
de la ayuda (Grant Research Center), Informacion econdémica (Economic Information) y
divulgativa (Dissemination).

PROYE23DELA > 0®

o * Please complete the mandatory questions below.

» Some of information is copied directly from your organization and user profiles and will appear in a read-only state within this form.
If the information displayed is not current, please update your organization and user profiles prior to completing and submitting this form

® If you wish to communicate with the staff regarding your application, send an email to fundacion.cientifica@aecc.es.

* Call Documentation will display after you click on Save Draft

Research Center: Invest Centro Primary Contact: Solicitante de la Ayuda

CALL INFORMATION APPLICANT INFORMATION SCIENTIFIC INFORMATION GRANT RESEARCH CENTER ECONOMIC INFORMATION DISSEMINATION

v General Information

Call Name: PROYECTOS ESTRATEGICOS AECC 2023
Summary / Synopsis: ABC
Submission Start Date:  28/04/2020
Submission End Date: 31/08/2020
Grant Holder/Career level: PhD

Grant Period: 3 years NEXT »

B Save Draft ) Withdraw

IMPORTANTE

- Conviene puntualizar que el campo Grant Center del apartado Grant Research
Center, es el centro de investigacidon donde se va a llevar a cabo la ayuda.

10
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- Los campos muestran un texto de ayuda donde se explica si es necesario el uso de
una plantilla y su ubicacidn, extension, formato, lenguaje,...Dichos puntos seran
claves para la aceptacion de la solicitud y su posterior evaluacion.

- Para poder usar un campo de subida de documentacion, primero es necesario hacer
click en Save Draft para activar el campo. Esto vendra sefializado con el siguiente
mensaje Click Save before adding attachments como se puede observar en la
siguiente imagen.

New Activity > ®

Submission Manager Research Application Activity

COLLABORATOR GROUP INTERNAL

* CV Collaborator

Click Save before adding attachments

* Letter of Support from the Research Center
Click Save before adding attachments

* Internal and External Technical Services Rates
Click Save before adding attachments.

Budget Collaborator

To enter yaur budget using Excel, follow these directions:
1. Download the Fxcel template.
2. Save the template.
3, Upload the completed template below, then save the record

Your budget information will be automatically updated in the system and changes visible upon saving the record. If you need to modify your budget later, delete the uploaded completed template and upload a new one, then save the record

Click Save before adding attachments
NEXT >

[® Save Draft

En algunos campos se puede hacer referencia a plantillas (template) que se podran encontrar
en Call Information > Call Documentation o bien en un enlace en el propio campo.

PROYE23DELA

CALL INFORMATION  APPLICANT INFORMATION  SCIENTIFIC INFORMATION ~ GRANT RESEARCH CENTER ~ ECONOMIC INFORMATION  DISSEMINATION
Grant Amount: 300 €

More information

~ Call Documentation

Tips for Submission
Application Guidelines

hoorayheroes-coloringbook.pdf
52ME- 270472028 1412

Application Forms

[ Moorayheroes-coloringbook. pdf
32MB- 271042020 1413

. . .. @ SaveDraft | ESubmit | [(EWithdraw
Los botones mostrados abajo tienen la funcién de: [@exerat L @abnt [ @woa

Save Draft — guardar el borrador de la solicitud para poder continuar con ella mas adelante.
Submit — presentar la solicitud/ aplicar a una ayuda
Withdraw — para descartar la solicitud

Una vez cumplimentados todos los campos, pinchando en el botdn Submit se procedera a
presentar la solicitud de forma exitosa.

3.1 Afadir a un Gestor de solicitudes (Grant Manager)

11
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Hemos preparado un video para este punto por si necesitas mas ayuda:
https://youtu.be/U3xal_cMRVE

Un gestor de solicitudes (Grant Manager) es aquella persona que se encargara de subir y
gestionar toda la documentacién en nombre del beneficiario de la ayuda.

Para ayudar en la gestidn de las solicitudes de ayuda se puede afiadir un Gestor de solicitudes
(Grant Manager). Para eso, el futuro beneficiario de la ayuda puede vincular un gestor a su
solicitud, siguiendo los pasos mostrados a continuacion.

IMPORTANTE: Para una correcta solicitud de la ayuda, el solicitante de la ayuda (/leading
applicant) debe ser quien inicie la solicitud, es decir, genere el borrador sobre el cual
trabajara el gestor.

1. Unavez dentro del borrador de la solicitud, para vincular al gestor, debes pinchar en el

bloque Informacion del solicitante (Applicant Information), y luego en Invite Grant
Manager and Collaborators.

taece u - & A0

PROPA20DE L

on Save Draft

Research Cg Primary Contact.  Solicitanta dela Ayuda

{8} Invite Collaborators
* 1D Number
27035165

* Agplicant Name.
Solictante

* Agplicant Sumame

dela ayuda

* Applicant CVA

CBACK. IECO tormplae, max. 4 shewts, English pdf format. NEXT?

Dswvenraft | Bsubmit | [ Withdraw

2. Se abrird una ventana donde deberemos seleccionar el rol, en este caso, gestor (Grant
Manager) y rellenar los campos de Nombre, Apellidos y correo electrénico, después
pinchar en Invite para que la invitacién se genere. Si se quiere invitar a mas de una
persona, se debera hacer click para afiadir una nueva linea.

12
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Invite Collaborators

+ Inhe eventan imiaton s Geclned. the Primasy Contact wl be oiifed.

FlrgiHame Laatome e I St

~SelectOne~ ¥ oraft

Recuerda que en una solicitud que tenga un gestor asociado, podrd ser presentada
definitivamente a Fundacidn Cientifica por el applicant o por el gestor de la solicitud. Es decir,
ambos pueden redactar la propuesta y uno de ellos sera quien presente la solicitud.

El gestor de la solicitud recibird un mail donde debera aceptar la invitacion.

FUNDACION

Jaecc

Collaboration Invitation

You have baen invited 1o collaborate
Giator da In sclicitud Grant Managar,

Wou hanee been invited as Grant Manager for the following Rlesearch Applcation: PROPAZ0CS0E L.

El gestor que ha sido invitado puede estar registrado previamente en la plataforma o ser nuevo
en el registro, segln esta situacion debera:
= Gestor ya existente en la plataforma: sélo debera poner su usuario y contrasefia
para ver la solicitud en progreso.
= Gestor nuevo en la plataforma: debera registrarse en la plataforma como se explica
en el punto 2.1 Proceso de registro de usuarios.

Una vez que el gestor de la ayuda acceda a su perfil, la solicitud iniciada por el solicitante se
encontrara en Draft, podra acceder y terminar de subir los documentos que el solicitante de la
ayuda no haya cargado, ademds de cumplimentar los campos necesarios.

El gestor podra ver todas las secciones y campos que componen la solicitud, como Informacion
del solicitante (Applicant Information), Informacidn Cientifica (Scientific Information), Centro de
Investigacion de la ayuda (Grant Research Center), Informacién econdémica (Economic
Information) y divulgativa (Dissemination) mencionados en el punto 3. Aplicar a una
convocatoria.

Para verificar que la solicitud se presenta de forma satisfactoria, por favor revise el punto 3.4
Solicitud presentada correctamente.

13
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3.2 Aiadir Grupos Colaboradores mediante el Jefe de Grupo

Hemos preparado un video para este punto por si necesitas mas ayuda:
https://youtu.be/77H8anYCRIQ

En este apartado queremos ensefiar como aplicar a una ayuda a proyectos, como puede ser:
Seed Ideas — |deas Semilla;
Lab;
Projects — Proyectos;
Coordinated Groups — Grupos Coordinados

Entendemos como Colaboradores: jefes de grupo encargados de realizar contribuciones
significativas a la propuesta y reciben parte del presupuesto concedido en la Ayuda. Cada
colaborador sera responsable de llevar a cabo la direccién cientifica y técnica de su parte del
trabajo y contribuir asi a la consecucidn de los objetivos planteados en la ayuda.

Vamos a mostrar como afiadir a esos miembros a la solicitud en curso. Pero siempre se debe
tener en cuenta que la documentacién requerida de estos grupos colaboradores serd adjuntada
en la solicitud por el Investigador Principal.

Recomendamos que esta accidn sea lo primero que se realice para que se genere la invitacion.
Una vez seleccionada la convocatoria, y habiendo pasado el test de elegibilidad, deberemos

pinchar en el bloque Applicant Information y luego Invite Grant Manager and Group
Collaborators.

PRDPA20DE L 6]
-

* Please comp

* Someol

Research Ceg o Primary Contact:  Salicitante dola Ayuda

APPLICANT INFORMATION

@ invite Collsborators
1D Number
270385165

* hpplicant Name
Salictants

« Applicant Surname
dela ayuda

* Applicant CVA

<BACK [ECO tomplate, max. 4 sheets, English, pdf format. NEXTS

Es necesario rellenar los campos de nombre, apellidos y correo electrénico, ademas de asignar
el rol que tendran en la solicitud, en este caso, jefe de equipo (Collaborator). Si se desea afiadir
a mas de una persona, se debera hacer click en el simbolo +.

14
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Invite Collaborators

+ Inhe eventan imiaton s Geclned. the Primasy Contact wl be oiifed.

First Name: Last Name

El vinculo con los grupos colaboradores se realiza a través de los jefes de grupo de los grupos
que deben estar registrados en la plataforma para que sus datos y los datos del centro asociado
se queden reflejados en la solicitud. Pero no participaran activamente en la solicitud.

Tras enviar las invitaciones, el estado de las invitaciones serd /nvited y mientras podemos
continuar trabajando en la solicitud.

Invite Collaborators

rator(s)/ grant manager(s) you wish 1o invite 10 this application
ed, the Primary Contact will be notified.

com G

De solicitudes grant.manager.fcasccigmail.com  Grant Manager

Al generar la invitacidn, llegard un correo electrénico con una invitacién para crear el vinculo a
la solicitud. Si la persona no estuviera registrada en la plataforma deberd proceder a ello segin
se menciona en el punto 2. Registro y Acceso a la plataforma.

Una vez que acepten la invitacion cambiara el estado de /nvited a Accepted. Esto tendrd como
consecuencia la creacidn del registro correspondiente al jefe de grupo y la informacion de su
centro. Dichos registros apareceran en el bloque Economic Information, dentro del apartado
Collaborator Groups.
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taecce i a0
LABAE20311DE L ®

INFORMATION  APPLICANT | ORMATION RANT RESEARCH CENTRE]  ECONOMIC INFORMATION  BISSEMINATION

Personnel ™ sub-Total

—
Materla)  Suipment

GROUP 1: Grupo Colaborador 1
Budget Proposal

Eapendatie Tochnical  Travel i
Porsonnel Citeral  EMPMNt  Sdces  Expenses Other S Tote!

GROUP 2 Grupo Colaborador 2
Budget Proposal

Porsonnel NIl poment

Technical Travel
Material Expenses

oot Other  Sub-Total

Collaborator Groups

Forms will appear here once invited coltaborators accept thelr invitation o the application

¢ D ¢ Activity Type ¢ Research Center ¢ Application ¢ Assigned |
1 LABAE20311DE L Collaborator Group LABAE20311DE L Grupo Colaborador 2 m
LABAE20311DE L Collaborator Group LABAE20311DE L Grupo Colaborador 1

< BACK NEXT>

Pinchando en Open, saldra una pantalla con los requisitos que fueran necesarios para la
convocatoria, como puede ser curriculum del jefe de grupo, carta de soporte del centro
colaborador, , o tasas de servicio internos/externos del centro colaborador y el presupuesto
asociado a ese centro, si tuviera. Para estos dos ultimos puntos, existe la pregunta que
determinara si se debe adjunta o no un excel con el presupuesto de ese centro colaborador y
las tarifas internas/externas.

IActivity

> ©

COLLABORATOR GROUP

* CV Collaborator

* Letter of Support from the Research Center

* Will this collaborator have a budget inside the project?

O Yes
O No

B save Draft | [ Submit

Se recomienda no presentar (dar a Submit) dichas actividades/registros de los grupos
colaboradores hasta no tener claro que la documentacién y/o presupuesto es correcto. De lo
contrario el registro del colaborador no se podra modificar.

Si el grupo colaborador afadido tiene asignado parte del presupuesto de la ayuda, te
recomendamos que veas el siguiente punto ya que ensefiamos como proceder a adjuntar el
presupuesto del investigador principal; o de cada grupo colaborador.

Una vez revisada toda la documentacion se puede presentar el registro del colaborador

mediante el boton Submit.
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3.3 Funcion adjuntar el Budget

Dicha funcidn tiene uso en las Ayudas a Proyectos, donde se debe asignar la financiacién por
grupos distribuidos en anualidades, justificando los distintos conceptos a los que se destinara la
Ayuda solicitada, a modo enunciativo y sin caracter limitativo, personal, material fungible,
infraestructuras, servicios técnicos, viajes y otros.

Esta funcién se deberd realizar desde el bloque Economic Information de la solicitud.

En la solicitud se tiene disponible una plantilla genérica basada en 5 cinco anualidades. Si la
ayuda es de menor duracién, sélo se deberan rellenar las anualidades competentes.

» Adjuntar el prepuesto del Investigador principal/Applicant: pinchando sobre Add/
Update Budget of Leading Applicant.

+ases sppications Gums Revews @ M @

MQSBDELA > @

o * Please complete the mandatory questions belgw.

» Some of information is copied directly from your arganization and user profiles and will appear in a read-only state within this form
If the Information displayed Is not current, please update your organization and user profiles prior to completing and submitting this form

* I you wish to communicate with the staff regarding your application, send an email to fundacion cientifica@aece es.

* Call Documentation will display after you click on Save Draft

Primary Contact:  Solicitante De la Ayuda (IP)

Application Type

Proyectos Coordinados

EOl  CALLINFORMATION  APPLICANT INFORMATION  SCIENTIFIC INFORMATION — GRANT RESEARCH CENTER |  ECONOMIC INFORMATION

s Budact

[?) Add / Update Budget of Leading Applicant

Bty Proposar rotar

Expendable Technical Travel z
Persomnel PR pquipment  Tohen T Other  Sub-Total

£ BACK 2l 1000 € 1000 ¢ 1000 ¢ 1000€ 1000 € 10po€  6000€

.

Como sucede en muchos campos de subida de documentacién, primero se debe hacer click en
Save Draft para poder activar el campo.

taece nopications Gants e G M @
New Activity > ®

INITIAL BUDGET
Initial Budget

To enter your budget using Excel, fallow these directions:
1 wiload the Excel template.
2. Click on Save Draft to save the template
3. Upload the complated template below, then save the record

Your budget informatian will be automatically updated in the system and changes visible upon saving the record. If you need to modify your budget ater, delete the uploaded completed template and uplozd a new cne, then save the record

Click Save bafore adding attachments

Tras estas acciones se puede acceder a la plantilla del presupuesto (Download the Excel
template) y ya se ha activado la casilla (Upload Budget) para adjuntar la plantilla una vez esté
cumplimentada.
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Applications  Grants  Reviews ﬂ ,‘ e

Initial Budget > @

S Activity Summary

INITIAL BUDGET

Initial Budget

T i bdas Lo Eucg

1. Download the Excel template

e
3.Upl [zl template below, then

Your budget information will be automatically updated in the system and changes visible upon saving the recard. If you need to modify your budget later, delete the uploaded completed template and upload a new cne, then save the record

&y Upload Budget

IMPORTANTE:

- Solo se puede utilizar la plantilla Excel proporcionada en la solicitud para la correcta
subida del presupuesto.

- Recomendamos sélo dar al botén Save Draft dentro del presupuesto del Investigador
principal, ya que una vez se haya presentado (Submit) no se podra realizar ninguna
modificacién. Para volver a la solicitud completa y ver el resumen del Excel se debe pinchar
en Return to Application.

Esta es la plantilla que se debe cumplimentar con las anualidades de la convocatoria. También
es posible que en la convocatoria se haga referencia a Milestones en lugar de anualidades. En
este caso, equiparamos Milestone a Anualidad. Siempre se deberd cumplimentar esta plantilla
siguiendo los criterios fijados en las bases.

Archivo Inicio Insertar Disposicion de pagina Formulas Datos Revisar Vista Ayuda PDFelement 122 Compartir @

Calibri v[11 o~ ﬁ Formato condicional v ﬁ Insertar v %
Pl ay D
|:| |_-|a ® o 8« % 000 @Dar formato como tabla v T Eliminar ~

A A

Pegar . . Edicion | Analizar | Confidencialidad
- <9 99 Estilos de celda v f] Formato ~ v datos -
Portapapeles [ Fuente [l [ Nimero [ Estilos Celdas Anélisis Confidencialidad ~

BUDGET PROPOSAL

EXPENDABLE EQUIPMENT TECHNICAL TRAVEL EXPENSES OTHERS
MATERIAL SERVICES

11

BUDGET

IMPORTANTE: El sistema se encarga de realizar el sumatorio de cada excel que se adjunta en
la solicitud.

» Adjuntar el presupuesto de los grupos colaboradores:
Desde el bloque Economic Information, se localiza el registro de los Grupos Colaboradores, y en

Open se abre la informacién requerida de ese grupo como se puede ver en el punto 3.2. Aiadir
Grupos Colaboradores mediante el Jefe de Grupo.
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tacce

8 20

PRYCO21938DELA >0
EOl  CALLINFORMATION  APPLICANT INFORMATION  SCIENTIFIC INFORMATION  GRANT RESEARCH CENTR  ECONOMIC INFORMATION
Milestone 1 Al 10,00 € 0 1000 € 10,00 € 10,00 € 10,00 € 60,00 €
Milestone 2 v2 000 %€ 1000 € 10,00 € 1000 € 10,0 60,00 ¢
Milestone 3 v 00 1000 € 10,00 € 1000 € 1000 € 80,00 €
Milestoned V4 1000 € 1 1000 ¢ 1 0000¢
Miestones Y5 1000 € 1000¢€ 1000 € 000C  8000€
50,00 ¢ 50,00 € 50,00 € 50,00 € 300,00 €
Collaborator Groups
Forms will appear here once Invited collaborators accept thei invitation to the application
] [} ¢ ActivityType ¢ ResearchCenter ¢ Application & Status ¢ Assigned o CV Collaborator & Letter of Support from the Research Center ¢ Internal and External Technical Services Rates
Collaborator  FUNDACION DE Collaborator
IRYCO21938DELA <~ 1" PRUEBA DE PRYCO21938DELA Draft Vi
Group ESPANA One

Collaborators
. “Name Sumame Emad Center Information
Collaborator

FUNDACION DE PRUEBA DE ESPARA

< BACK

Y se procede a adjuntar el presupuesto de ese grupo al igual que se ha procedido en el
presupuesto del Investigador Principal/Applicant.

Recuerda que el sistema se encarga de sumar ambos excels, una vez estén subidos en la
plataforma.

Activity

:
& Activity Summary

COLLABORATOR GROUP

> ®

* CV Collaborator

* Letter of Support from the Research Center

* Will this collaborator have a budget inside the project?

@ Yes
OnNo

* Internal and External Technical Services Rates

Budget Collaborator

To enter your budget using Excel, follow these directions:
1. Download the Excel template.
2. Save the template.
3. Upload the completed template below, then save the record.

Your budget information will be automatically updated in the system and changes visible upon saving the record. If you need to modify your budget later, delete the uploaded completed template and uplead a new one, then save the record

[ Save Draft Submit
(o

IMPORTANTE: Recomendamos sélo dar al botén Save Draft tanto del presupuesto del
Investigador principal como del registro del colaborador, ya que una vez se haya presentado
(Submit) no se podra realizar ninguna modificacidon. Una vez revisada toda la documentacién

se puede presentar el registro del colaborador mediante el botén Submit.

3.4 Solicitud presentada correctamente

Hemos preparado un video para este punto por si necesitas mas ayuda: https://youtu.be/fHVM-
IG1Q3E
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Una vez cumplimentados todos los campos, como CVA del solicitante de la ayuda, DNI, memoria
cientifica, presupuesto (en el caso de que la ayuda a proyectos), grupos colaboradores (en el
caso de que la ayuda admita), se puede proceder a presentar la solicitud.

Dicha accidn no se puede retornar, y de existir algun fallo se debera comunicar a Fundacién
Cientifica AECC y se deberd iniciar una nueva.

MPORTANTE: Sélo seran aceptadas aquellas solicitudes presentadas dentro del plazo de
recepcion de solicitudes, una vez vencido dicho plazo las solicitudes seran directamente
desestimadas.

Para ello, desde la pagina principal de la solicitud, se debe pinchar en el botén Submit.

'1";10('(‘ Appl i a 20
o |

PRYCO21938DELA > @

-]

copled directly fram yo
yed |

within this form
pmitting this form

« Call Documentation will display after you click on Save Draft.

Primary Contact:  Solicitante De la Ayuda (IP)
Application Type
Proyectos Coordinados

EOl CALL INFORMATION APPLICANT INFORMATION SCIENTIFIC INFORMATION IRANT RESEARCH CENTER INOMIC INFORMATION

* Selentific Proposal

Please, you can download the lamplate.

File Name =

€BACK  t10395634.POF 17258 19120201 NEXT?

Si algin campo obligatorio de la solicitud no estuviera cumplimentado saltard el siguiente
mensaje:

+aced Applications Grants Reviews M @
2o (R
_PRYCN?21938DFI A >0

0 Submission failed due to the following:

* Please attach at least 1 file to Scientific Proposal

* Incomplete Collaborator Group forms exist. Please complete them before submitting this form.

=
o * Please complete the mandatory questions below.

= Some of information is copied directly from your organization and user profiles and will appear in a read-only state within this form
If the information displayed is not current, please update your organization and user profiles prior to completing and submitting this form.

* Ifyou wish to communicate with the staff regarding your application, send an email fo fundacion.cientifica@aecc. es.

= Call Documentation will display after you click on Save Draft

Primary Contact: ~ Salicitante De | Ayuda (IP)

Application Type

Proyectos Coordinados

EOl  CALLIMFORMATION  APPLICANT INFORMATION  SCIENTIFIC INFORMATION  GRANT RESEARCH CENTER  ECONOMIC INFORMATION

* Scientific Proposal
£ BACK NEXT >

.

En ese ejemplo, hay dos campos obligatorios no cumplimentados:
- Scientific Proposal: la memoria cientifica
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- Incomplete Collaborator Group forms exit: esto significa que el registro del colaborador
dentro del bloque Economic Information esta en el estado Draft y no se ha presentado
mediante el botén Submit. De ser asi revisa el punto 3.2y 3.3.

Si todos los campos obligatorios estan cumplimentados, se procedera a presentar la solicitud de

forma exitosa y aparecerd el siguiente mensaje:
FaAcCCE ‘ 8 a0

Submission Successful

You have successfully submitted your applicatior

Se producira el envio del justificante de registro de la ayuda (Application Summary) (formato
pdf) al correo electrénico del solicitante de la ayuda (Applicant) y al gestor de la solicitud (Grant
Manager).

Podra descargarse el Justificante de registro de la ayuda (Application Summary) (formato pdf),
documento que resumird la informacién aportada que servird para cualquier consulta que
quiera realizar al equipo de Fundacion Cientifica, de la siguiente manera:

- Pinchar arriba a la derecha en Applications (Paso 1) y luego en la caja /n Progress (paso
2). Una vez que la solicitud esta presentada el estado es Submitted Application.

taecce D a a0

Welcome Solicitante de la Ayuda

Welcome to the AECC Scientific Foundation's Grants Management System

gt‘ @J

Update Profile Funding Opportunities

Applications

3 2 0 0

Draft In Progress Revisions Requested Under Review

0

Declined

- En la solicitud justo debajo del cédigo de la solicitud (en este ejemplo es
PPLAB1348DELA) encontrara el justificante.
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Faecd a8 a0
@ Main PPLAB31348DELA >0

Primary Contact:

AT INFORMATION  GRANT RESEARCH CENTER

~ General Information

Solicitante de la Ayuda

Call Name:

Summary | Synopsis:

‘Submission Start Date:

‘Submission End Date:

Grant Holder/Career level

Grant Periad:

Grant Amount:

Intemships Summer and winter 2031

poLS

©9/07/2020

31/08/2020

ungrad student

2-8months

1.000€

More information

De 348 4 1000€

~ Call Documentation

HEXT

Recuerda que los estados que podemos encontrar en Applications son:
=  Draft: solicitud en estado borrador
= Submitted: solicitud presentada/enviada
=  Revisions Requested: solicitud que necesita alglin cambio
= Under review: solicitud lista para evaluar
= Declined: solicitud desestimada

Todas las solicitudes seran revisadas por la Fundacion Cientifica AECC para asegurar que estan
completas y que cumplen con los requisitos exigidos por la convocatoria.

De no ser asi, se procedera a desestimar la solicitud y se le comunicara al solicitante de la ayuda,
y a su gestor si lo tuviera. En ese caso la solicitud tendra el estado Declined y se ubicara dentro
de la caja Declined.
'f'él(_‘l'_'C Applications ~ Grants

Reviews

as0
.

Welcome Solicitante De la Ayuda (IP)

Welcome to the AECC Scientific Foundation's Grants Management System

2

o]

s’
Update Profile View Center Funding Opportunities
Applications
Dgft In Prozgress Revisions1Requested Undegeview
Dtili?ed

Accediendo a la solicitud, se podra consultar el motivo de la desestimacién:
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taecce s Reviews iy A O

|ur::|

PRYCO21938DELA > ®
Close Date:  17/03/2021

Declination Comments

ima la solicitud por no cumplir con los requisitos minimos de la convocatoria

‘Application Type
Proyectos Coordinados

EOl  CALLINFORMATION  GENERALINFORMATION  APPLICANT INFORMATION SCIENTIFIC INFORMATION — GRANT RESEAI ENTE ONOMIC INFORMATION

1D Number

505538811

Applicant Name

Solicitante
Applicant Sumame
De la Ayuda (IP)

Applicant CVA

FECYT/MINECO template, max. 4 sheets, English, paf format. See the document “Instrucciones CVA” available in the documentation call for further information

Si la solicitud cumple los requisitos, sera evaluada.

3.5 Convocatorias con dos fases
Hay convocatorias que tienen dos fases:

- Fase |. Prepropuesta: donde piden documentos basicos para la solicitud como pueden
ser DNI por ambas caras, CVA y pre-propuesta (Expresion of Interest). El estado borrador
de esta solicitud serd Draft EOl y una vez esté presentada la solicitud sera Submitted
EOLI.

El flujo es el mismo que el descrito en el punto 3 Solicitar una ayuda FCAECC - Aplicar a

una_convocatoria., ero con menos campos que cumplimentar ya que sélo es la
prepropuesta.Ademas los miembros colaboradores serdn afiadidos en la propuesta
completa.

Tras el cierre de la Fase |, el equipo de Fundacién Cientifica revisa la documentacion
presentada y si no cumple con los requisitos de las bases, se desestimaria y pasaria al
estado Declined EOI. Si la solicitud cumple con los requisitos, pasa al estado Under
Review EOI y sera evaluada.

La Fase |, es la preseleccidon. En esta fase se realizara una preseleccidn por parte de un
Comité Evaluador interno de la Fundacién Cientifica AECC de aquellas solicitudes que
mas se ajusten a los objetivos de la convocatoria, del potencial del grupo coordinado, y
de las lineas estratégicas de la AECC quedando descartadas el resto de pre-propuestas.
El resultado de esta fase se comunicara a todos los solicitantes a través del Area del
Investigador.

Las solicitudes que pasen a la Fase Il, tendran el estado Draft Application, borrador de
la propuesta completa.

Las solicitudes que no pasen la preseleccién tendran el estado Declined EOI.
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- Fase Il. Propuesta completa: las solicitudes que hayan superado la primera fase de
evaluacién tendran que presentar una propuesta completa segin se describe en el
punto 3 Solicitar una ayuda FCAECC - Aplicar a una convocatoria

4. Resolucion

Tras la evaluacién, tendra lugar la resolucidn de la convocatoria.

El Patronato de la Fundacién Cientifica AECC, en base a los informes de la AEl y las lineas
estratégicas de la AECC, tomara la decisidn final de adjudicacién que serd firme y no recurrible.

La decisién final del Patronato de la Fundacion Cientifica AECC se comunicard por escrito a los
adjudicatarios (el estado de la solicitud sera Approved — Pending Grant Agreement) y se enviara
notificacién a los solicitantes que no hayan resultado beneficiarios de la ayuda (cuyo estado de
la solicitud sera Declined).

El beneficiario deberd enviar una carta formal de aceptacion (segln plantilla mostrado en el
campo Acceptance Letter, formato pdf) de la Ayuda a través del Area del Investigador.

La resolucidn de la Ayuda sera publicada en la web de la AECC. Todas las solicitudes que hayan
pasado a Fase Il podradn tener acceso al informe de evaluacién de la AEl en el Area del
Investigador después de la resolucién de la Ayuda.

Si tienes dudas sobre el uso de la plataforma, escribe a soportegms@contraelcancer.es. Para
otro tipo de consultas contacta con nosotros en fundacion.cientifica@contraelcancer.es
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